COMUNE DI CAMMARATA
LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI AGRIGENTO
AREA SOCIO ASSISTENZIALE
Tel. 0922.907250 protocollo@pec.comune.cammarata.ag.it

e.mail: servizisociali@comune.cammarata.ag.it
Via Roma — 92022

DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA NEGOZIATA SUL PORTALE ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
M.E.P.A AI SENSI DELL’ART. 50 COMMA 1 LETTERA E DEL D.LGS 36/2023 PER L'AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI GESTIONE ASILO NIDO COMUNALE DAL 1 FEBBRAIO 2024 AL 31 GENNAIO 2025 (CON
ESCLUSIONE DEL MESE DI AGOSTO) CIG A03471C54A

A seguito della determinazione a contrarre n° --- del------ esecutiva di legge, ¢ stata indetta una gara a procedura
negoziata per 'affidamento ai sensi dell’art.50 comma 1 lettera e del d.lgs 36/2023 del servizio di gestione asilo
nido comunale dal 1 febbraio 2024 al 31/01/2025 (con esclusione del mese di agosto), con un importo
complessivo posto a base di gara ¢ pari a euro €. 352.000,00 IVA inclusa .

Il presente disciplinare,allegato all'avviso di indizione della gara, di cui ne costituisce parte integrante e
sostanziale, contiene le norme integrative relative alle modalita di partecipazione, di compilazione e presentazione
delle offerte, indica i documenti da presentare a corredo delle stesse e ai fini della partecipazione alla procedura di
aggiudicazione, e prevede altresi informazioni relative all'appalto in oggetto.

L'Amministrazione appaltante si riserva il diritto di non procedere all'aggiudicazione, nel caso in cui nessuna delle
offerte presentate venga ritenuta idonea, e altresi la facolta di procedere all'aggiudicazione del presente appalto
anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che la stessa sia considerata idonea dal punto di vista tecnico
ed economico.

ART 1 STAZIONE APPALTANTE

Comune di Cammarata telefono 0922-907250

posta elettronica certificata: protocollo@pec.comune.cammarata.ag.it

e.mail: servizisociali@comune.cammarata.ag.it
ART. 2 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Procedura telematica con procedura negoziata ai sensi dell’art 50 comma 1 lettera e del D.LGS 36/2023 tramite
sistema MEPA.—www.acquistinretepa.it - con il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa, ai sensi dell’art.
108 del D.LGS 36/2023 secondo i criteri stabiliti dal presente atto.

Si procedera alla creazione di una Richiesta di Offerta (RdO) con le modalita previste dal sistema.

Specifiche e dettagliate indicazioni relative al funzionamento della piattaforma MePa sono contenute nei Manuali
d’uso, messi a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti www.acquistinretepa.it nella sezione
Guide e Manuali.

Le disposizioni dei suddetti Manuali, ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente Disciplinare.

In caso di contrasto tra gli stessi e le disposizioni del presente Disciplinare o della documentazione di gara, queste
ultime prevarranno.

ART. 3 IMPORTO STIMATO DELI’APPALTO

Lotto UNICO Importo complessivo euro 352.000,00 iva inclusa per I’intero periodo contrattuale (dal 01/02/2024

al 31/01/2025 )-DEL.G.C. N. 142 DEL 14-11-2023 I'importo posto a base di gara & pari a euro 352.000,00 iva compresa di

cui;Personale €. 326.440,27 iva compresa ¢ Oneri di gestione di carattere generale e organizzativo €. 25.559,73 iva compresa
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In considerazione della tipologia del servizio, non essendoci rischi da lavorazioni interferenti, non si prefigurano
costi per la riduzione dei rischi da interferenza ai sensi del D.Lgs. 81/08 ¢ ss.mm.ii. e pertanto non ¢ necessario
procedere alla redazione del DUVRI.

Ai fini della consapevole presentazione dell’offerta, ¢ consigliato, ma non ¢ motivo di esclusione, il sopralluogo
presso la struttura dell’asilo nido.

Ai fini dell’effettuazione del sopralluogo, i concorrenti devono inviare alla stazione appaltante all’indirizzo di
PEC: protocollo@pec.comune.cammarata.ag.it una richiesta di sopralluogo indicando nome e cognome, con i

relativi dati anagrafici delle persone incaricate di effettuarlo.

Per esigenze di semplificazione amministrativa giorni ed orari dell’appuntamento potranno essere concordati anche
attraverso la posta elettronica istituzionale ancorché non certificata.

11 sopralluogo potra essere effettuato da un rappresentante legale o da soggetto diverso munito di delega firmata
dal titolare o legale rappresentante del soggetto che intende concorrere.

All’atto del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il documento, a conferma dell’effettuato sopralluogo
e del ritiro della relativa dichiarazione attestante tale operazione.

ART. 4 DURATA APPALTO

Dal 1 febbraio 2024 al 31 gennaio 2025. Nel caso in cui il servizio dovesse avere inizio in data successiva a quella
prevista sara ridotta la durata dell’appalto e conseguentemente 1’importo complessivo dello stesso, in quanto la
cessazione del servizio restera fissata al 31 gennaio 2025.

Il contratto si intendera risolto alla scadenza del termine stabilito, senza necessita di preventiva disdetta.

Ai sensi dell’art. 120 del D.LGS 36/2023 ¢ prevista la possibilita di provvedere alla proroga del contratto, nel
periodo di validita dello stesso, nel caso in cui venissero reperiti nuovi fondi per la continuazione del servizio
stesso oltre il termine di cui sopra, per un periodo comunque non superiore a quello previsto nel contratto
principale ed alle medesime condizioni economiche.

ART. 5§ REQUISITI DEI PARTECIPANTI

Gli operatori economici che sono interessati a fornire i propri servizi devono essere registrati e abilitati alla
piattaforma MEPA di CONSIP.

La partecipazione alla gara ¢ riservata agli operatori economici in possesso dell’abilitazione al MePA, in possesso
dei requisiti di ordine generale di cui agli artt.94 e successivi del D.LGS 36/2023, nonché in possesso degli
ulteriori requisiti di capacita economico finanziaria.

ART. 6 REQUISITI DI ORDINE GENERALE:

Insussistenza cause di esclusione di cui agli artt.94 e successivi del D.LGS 36/2023 o di situazioni di incapacita
a contrattare con la P.A., compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art.14 del D.Lgs. 81/2008 ed il divieto di
cui all’art.53, comma 16-ter, del D.Lgs n.165/2001.

» Ai sensi di quanto previsto agli artt. 94 e successivi del D.LGS 36/2023, 1’esclusione dell’articolo in questione
va disposta se la sentenza o il decreto ovvero la misura interdittiva sono stati emessi nei confronti:

- del titolare o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di impresa individuale;

- di un socio o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di societa in nome collettivo;

- dei soci accomandatari o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di societa in accomandita semplice;

- dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori
e procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri
di rappresentanza, di direzione o di controllo, del/i direttore/i tecnico/i o del socio unico persona fisica, ovvero del
socio di maggioranza in caso di societd con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di
societa o consorzio.

In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno
antecedente la data di pubblicazione del bando della presente gara, qualora 1'impresa non dimostri che vi sia stata
completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata.

L'esclusione non va disposta e il divieto non si applica quando il reato ¢ stato depenalizzato ovvero quando ¢
intervenuta la riabilitazione ovvero, nei casi di condanna ad una pena accessoria perpetua, quando questa ¢ stata
dichiarata estinta, ai sensi dell’art. 179, comma 7, del codice penale ovvero quando il reato ¢ stato dichiarato
estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.

Nella suddetta elencazione, per tali societa e consorzi, devono ritenersi compresi, ove presenti, tutti i soggetti
dettagliatamente indicati nel Comunicato del Presidente ANAC 8 novembre 2017 cui si rinvia integralmente.
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» L’clencazione dei soggetti di cui agli artt.94 e successivi del D.LGS 36/2023 deve essere resa da parte di
tutti i concorrenti (comprese le mandanti e le cooptate) nonché da parte delle imprese consorziate indicate per
I’esecuzione dei lavori e da parte delle eventuali imprese ausiliarie.

> Ai sensi degli agli artt. 94 e successivi del D.LGS 36/2023 la Stazione Appaltante esclude dalla partecipazione
alla procedura d'appalto un operatore economico, qualora:

- ¢) la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che I’operatore economico si ¢ reso colpevole di gravi
illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrita o affidabilita;

- ¢-bis) I’operatore economico abbia tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione
appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio oppure abbia fornito, anche per
negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, la selezione o
l'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di
selezione;

- c-ter) I’operatore economico abbia dimostrato significative o persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente
contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento ovvero la condanna al
risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili; su tali circostanze la stazione appaltante motiva anche con
riferimento al tempo trascorso dalla violazione e alla gravita della stessa;

- c-quater) I’operatore economico abbia commesso grave inadempimento nei confronti di uno o piu subappaltatori,
riconosciuto o accertato con sentenza passato in giudicato.

» La Stazione Appaltante terra conto, ai fini delle proprie valutazioni, delle cause ostative di cui venga comunque
a conoscenza, anche se non inserite nel Casellario Informatico.

ART. 7 REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE- CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA E
DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE:

Pena I’esclusione dalla gara ciascun concorrente (impresa singola/R.T.I./Consorzio) deve possedere:

iscrizione nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio, o analogo Registro dello Stato di appartenenza,
per attivita oggetto dell’ Appalto;

per le cooperative sociali ed i relativi consorzi dovranno documentare di essere in possesso dei requisiti generali
previsti dalla I. n. 381\1991 e con finalita statutarie e tipologie attinenti al servizio oggetto della gara

CAPACITA ECONOMICA - FINANZIARIA ai sensi degli artt.100 e successivi del D.LGS 36/2023

avere un fatturato globale minimo annuo, comprensivo di un determinato fatturato minimo nel settore oggetto
dell’appalto, riferito agli ultimi tre esercizi finanziari 2020-2021-2022, non inferiore all'importo oggetto
dell'appalto al netto dell’l.V.A., criterio adottato, comunque, nel rispetto dell’art. 1, comma 2 - bis, lett. b), del
D.L. 95/12, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 2012, n. 135, per le motivazioni in appresso
specificate:

la soglia ¢ assolutamente proporzionata al valore dell’appalto;

tale indicazione consente, in via propedeutica, un apprezzamento di affidabilita dei partecipanti alla gara.

avere un fatturato minimo annuo nel settore oggetto dell’appalto, riferito agli ultimi tre esercizi finanziari 2020-
2021-2022, non inferiore all'importo oggetto dell'appalto al netto dell’l.V.A .criterio adottato per le identiche
ragioni di cui al precedente punto a).

La capacita economica- finanziaria dell'operatore economico pud essere provata mediante una delle seguenti
referenze:

idonee dichiarazioni bancarie o, se del caso, comprovata copertura assicurativa bancarie contro i rischi
professionali

presentazione dei bilanci o di estratti di bilanci, qualora la pubblicazione del bilancio in base alla legislazione del
paese di stabilimento dell'operatore economico-finanziari;

una dichiarazione concernente il fatturato globale, se del caso, il fatturato del settore di attivita oggetto dell'appalto
al massimo degli ultimi esercizi disponibili in base alla data di costituzione o all'avvio delle attivita dell'operatore
economico, nella misura in cui le informazioni su tali fatturati siano disponibili

Ai sensi di quanto previsto dagli artt.100 e successivi del D.LGS 36/2023 per i raggruppamenti temporanei di
cui all'art. 65 del Codice, per i consorzi ordinari di cui all’art. 65 del Codice e per i soggetti di cui all’art. 65 del
Codice (aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete) del Codice di TIPO ORIZZONTALE i requisiti di
qualificazione economico-finanziari e tecnico-organizzativi richiesti devono essere posseduti dalla mandataria o da
un’impresa consorziata o aggregata nella misura minima del 40% (quaranta per cento) e la restante percentuale



cumulativamente dalle mandanti o dalle altre imprese consorziate o aggregate ciascuna nella misura minima del
10% (dieci per cento)e secondo le disposizioni attualmente vigenti.

Le quote di partecipazione al raggruppamento o consorzio o rete indicate in sede di offerta, possono essere
liberamente stabilite entro i limiti consentiti dai requisiti di qualificazione posseduti dall’associato o dal
consorziato.

Nell’ambito dei propri requisiti posseduti, la mandataria in ogni caso deve possedere i requisiti ed eseguire le
prestazioni in misura maggioritaria.

I servizi sono eseguiti dai concorrenti riuniti secondo le quote indicate in sede di offerta, fatta salva la facolta di
modifica delle stesse, previa autorizzazione della stazione appaltante che ne verifica la compatibilita con i requisiti
di qualificazione posseduti dalle imprese interessate.

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila
che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione,
nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione
sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

» Le imprese partecipanti a Raggruppamenti Temporanei di concorrenti, Consorzi ordinari di concorrenti, di cui
all' art.65 del D.LGS 36/2023, nonché le imprese aderenti al contratto di rete di cui all’ art.65 del D.LGS
36/2023, e devono indicare in sede di domanda di partecipazione alla gara sia i requisiti in possesso , sia la
rispettiva percentuale di servizio che intendono eseguire al fine di consentire la verifica da parte della Stazione
Appaltante che i partecipanti al raggruppamento o consorzio ordinario o aggregazione siano qualificati in relazione
alle quote e tipologie di servizi che assumeranno.

Indicazione per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili

I soggetti di cui all” art.65 del codice (consorzi di cooperative e imprese artigiane) , (consorzi stabili) del Codice
devono possedere i requisiti di partecipazione .

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato e
Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per 1’artigianato, deve essere posseduto dal consorzio
e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina 1’esclusione dalla gara.

N.B: i requisiti di carattere generale e di idoneita professionale devono essere posseduti da ciascuna impresa
partecipante al raggruppamento, o in caso di consorzio, da tutte le imprese consorziate che partecipano alla
gara. I requisiti economico-finanziari in caso di raggruppamento si sommano ad eccezione di quella della
referenza bancaria che deve essere posseduta per ciascun raggruppamento.

ART. 8§ AVVALIMENTO:

Ai sensi dell” art. 100 e successivi del Codice, I’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell” art.65 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui
agli artt. 100 e successivi del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al
raggruppamento.

Non ¢ consentito 1’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali edi idoneita professionale [ad esempio:
iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi].

Ai sensi dell’art. 104 del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la specificazione dei
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e I’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle
prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso 1’avvalimento di pit ausiliarie.

L’ausiliaria non puo¢ avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell' art. 90 del Codice a pena di esclusione, non ¢ consentito che 1’ausiliaria presti avvalimento per piu di
un concorrente e che partecipino alla gara sia I’ausiliaria che I’impresa che si avvale dei requisiti.

Lausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

L’ausiliaria deve essere in possesso dell’iscrizione ed abilitazione al M.E.P.A.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per I’ausiliaria sussistano motivi obbligatori
di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi
dell’ art.90 del Codice al concorrente di sostituire 1’ausiliaria.



11 suddetto contratto di avvalimento deve essere sottoscritto sia dall’impresa ausiliaria che dall’impresa ausiliata.
ART. 9 CRITERI DI VALUTAZIONE

L’aggiudicazione sara effettuata a favore dell’operatore economico che avra presentato 1’offerta economicamente
piu vantaggiosa per I’Amministrazione Comunale, ai sensi dell' art. 108 del del D.LGS 36/2023 determinata
tenendo conto dei seguenti elementi:

OFFERTA TECNICA: 70 PUNTI MASSIMI

OFFERTA ECONOMICA: 30 PUNTI MASSIMI

OFFERTA TECNICA Nella valutazione dell’offerta tecnica la Stazione Appaltante utilizzera i criteri di seguito
specificati sulla base dei criteri, stabiliti nell’osservanza degli artt. 4 - 5 e 6 del D.P.C.M. Del 30.03.2001.
Formazione, qualificazione e esperienza professionale degli operatori che lavoreranno nel servizio in
oggetto fino a 20 punti cosi ripartiti:

1) Alla qualificazione verra attribuito un punteggio di 3 punti:

Se il titolo richiesto ¢ il diploma di scuola media superiore saranno attribuiti 2 punti se ¢ stato conseguito il
massimo dei voti (60/60 o 100/100), e 1 punto per altro diploma di scuola media superiore.

2) Alla formazione verra attribuito un punteggio di 7 punti.

Si applica il D.A. EE.LL. del 19.06.1996 e successive modifiche e integrazioni (corsi con attestazione di
superamento di esami finali organizzati da Enti dello Stato, o della Regione o legalmente riconosciuti non inferiori
a mesi 3):

- 0,10 punti per ciascun mese fino ad un massimo di punti 2 per ogni corso.

3) All’esperienza professionale in qualita di assistenti e ausiliari nel servizio di cui trattasi verra attribuito un
punteggio di 10 punti:

-2 punti per ogni anno di servizio presso asili nido comunali o privati legalmente riconosciuti.

Comprovata esperienza specifica inerente la gestione degli Asili Nido fino a 20 punti.

Si attribuiscono 5 punti per ogni anno di servizio gestionale prestato per conto di Enti pubblici. Le frazioni
inferiori a 30 gg. non verranno conteggiate. Quelle superiori verranno conteggiate per mese intero tenendo
presente il parametro (5 punti /12 mesi X n.mesi).

Contenimento del turn over dell’organico tecnico professionale. 6 punti.

Per ogni contratto di lavoro con ciascun operatore tecnico-professionale valevole per un periodo non inferiore alla
durata del servizio . Punti 0,5 fino ad un massimo di 6 punti.

Certificazione di qualita posseduta o procedure attivate per il rilascio della certificazione di qualita. Punti 10.
Documentata conoscenza del territorio, cui si riferisce il servizio, le sue problematiche e I’eventuale rete di
rapporti localmente gia stabiliti dall’organizzazione concorrente. Punti 4

cosi distribuiti:

1) Ai rapporti localmente stabiliti dall’organizzazione concorrente 2 punti per ogni attestazione fino ad un
massimo di 4 punti.

2) Alla conoscenza del territorio di Cammarata e San Giovanni Gemini e relative problematiche inerenti I’ambito
assistenza all’infanzia attraverso studi ricerche o simili, fino a un massimo di 2 punti cosi specificati :

0,50 per ogni attivita promozionale organizzata (convegno, giornata di studio,

conferenza e simili)

Servizi aggiuntivi per complessivi punti 10 di cui:

A) visite mediche per i bambini utenti almeno una volta al mese (1 punti)

B) servizio socio-psico-pedagogico(specificare le figure coinvolte con incontri tra famiglie ed equipe una volta al
mese ( 1 punti)

C) fornitura di attrezzature inerenti attivita mensa e locali della Struttura e/o ulteriori proposte progettuali
ampliative del servizio offerto, le modalita gestionali degli operatori e costo, secondo la seguente tabella di valori:
1 punto daeuro 1.000,00 aeuro 2.000,00

3punti daeuro 2.001,00 aeuro 4.000,00

Spunti daeuro 4.001,00 aeuro 8.000,00

6 punti daeuro 8.001,00 aeuro 9.000,00

8 punti oltre euro 9. 001,00

I’offerta tecnica deve contenere — nel medesimo ordine di articolazione - tutti gli elementi in cui si sostanzia la
valutazione, e riportare la dicitura circa la veridicita delle dichiarazioni rese, 1’esplicito impegno a realizzare le
offerte proposte,



OFFERTA ECONOMICA Le offerta economiche consentiranno ’assegnazione di 30 (trenta) punti massimi e
andranno espresse in ribasso sull’importo posto a base di gara secondo la formula lineare alla migliore offerta
(interdipendente) di cui alle formule della piattaforma di e-Procurement Acquisti in Rete;

N.B. Il prezzo espresso dall'impresa concorrente si intende comprensivo di tutti gli oneri e le spese che la stessa
dovra sostenere (al netto dell'IVA) per I’esecuzione del servizio in caso di aggiudicazione ad essa favorevole.
L’offerta economica dovra essere redatta seguendo le apposite schermate indicate dal MEPA.

L’offerta ¢ valida per un periodo di 180 giorni, a far tempo dalla data di scadenza del termine per la sua
presentazione.

Salvo diversa indicazione, qualsiasi documento elettronico relativo alla presente procedura dovra essere
sottoscritto dal concorrente con firma digitale.

La Stazione Appaltante potra procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della veridicita e della
completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentate dai concorrenti, richiedendo
I’esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto dichiarato dai concorrenti.

Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR n. 445/2000, la falsa dichiarazione:

* comporta sanzioni penali;

* costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione della procedura.

I concorrenti esonerano il Comune di Cammarata, il sistema MEPA, il Gestore del Sistema da qualsiasi
responsabilita inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettivita necessari a raggiungere il
Sistema e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura.

ART. 10 MODALITA’ DI PREDISPOSIZIONE DELLE OFFERTE TELEMATICHE

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse al Sistema in formato elettronico
attraverso la piattaforma MEPA.

La redazione dell’offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata del
MEPA, che consentono di predisporre:

1) una busta virtuale contenente 1’istanza di partecipazione la cauzione provvisoria e la documentazione
amministrativa che attesta i requisiti e gli adempimenti del concorrente per partecipare alla Gara;

Documentazione Amministrativa

Nell’apposito campo “Documentazione Amministrativa” presente sulla piattaforma MEPA il Concorrente dovra
allegare la documentazione amministrativa, consistente in un unico file formato “.zip” con i seguenti documenti,
ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente:

a) l’istanza di partecipazione alla gara, in formato pdf, e contestuale dichiarazione ai sensi del DPR 445/2000
firmata digitalmente dal legale rappresentante, corredato da fotocopia del documento di riconoscimento, in corso di
validita, del sottoscrittore (art. 38 del D.P.R. del 28.12.2000, n. 445);

b) la dichiarazione dei requisiti di carattere economico-finanziario e tecnico, in formato pdf, firmata digitalmente
dal legale rappresentante, corredata da fotocopia del documento di riconoscimento, in corso di validita, del
sottoscrittore (art. 38 del D.P.R. del 28.12.2000, n. 445);

Si precisa che ciascun soggetto munito di poteri di rappresentanza, generale o speciale, dovra rendere,
personalmente ed a titolo di autocertificazione, la dichiarazione contenuta nel succitato documento.

b1) Dichiarazione bancaria rilasciata da almeno 1 istituto bancaro o intermediario autorizzato, ai sensi del D. Lgs.
1° settembre 1993, n. 385, come disposto dal D.LGS 36/2023.

In caso di RTI (Raggruppamento Temporaneo di Impresa), Consorzio Ordinario di Concorrenti le suddette
dichiarazioni ai punti 1. e 2. devono essere presentate — a pena di esclusione — da ciascuna impresa;

b2) in caso di consorzio stabile o di consorzio di cooperative la stessa deve essere presentata — a pena di esclusione
— sia dal consorzio che dalla/e impresa/e consorziata/e individuata/e dal consorzio quale/i esecutrice/i del servizio.
¢) Capitolato Speciale d’appalto e Disciplinare di gara controfirmati digitalmente dal legale rappresentante del
concorrente. Nel caso di R.T.I. o Consorzio i documenti devono essere firmati dai rappresentanti legali di ciascuna
ditta costituente il raggruppamento o dalle ditte consorziate che effettueranno il servizio.

d) Documento “PASSOE” in formato pdf rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al servizio
per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso 1’ Autorita Nazionale Anticorruzione.

I soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul
Portale dell’ Autorita (Servizi ad accesso riservato — AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute.

I1 PASSOE generato dal sistema AVCPass, deve essere allegato in pdf alla documentazione amministrativa.



In caso di partecipazione plurima (Raggruppamenti di imprese, consorzi, ecc.) il PASSOE deve essere firmato
congiuntamente da tutte le mandanti/associate/consorziate ed eventuali ausiliarie prima di caricarlo sul sistema
CONSIP.

Si rappresenta che la mancata inclusione del PASSOE non costituisce causa di esclusione dell’operatore
economico in sede di presentazione dell’offerta.

Tuttavia, la stazione appaltante sara tenuta a verificare, nella prima seduta di gara, I’inserimento del PASSOE nella
documentazione amministrativa e, laddove ne riscontri la carenza, dovra richiedere all’operatore economico
interessato di acquisirlo e trasmetterlo in tempo utile a consentire la verifica dei requisiti, avvertendolo
espressamente che in mancanza si procedera all’esclusione dalla gara e alla conseguente segnalazione all’ Autorita
ai fini dell’applicazione delle sanzioni di cui all’art. 213, comma 13, del Codice, art. 222 essendo il PASSOE
I’unico strumento utilizzabile dalla stazione appaltante per procedere alle prescritte verifiche.

e)Cauzione provvisoria La documentazione comprovante ’avvenuta costituzione della cauzione provvisoria,
prestata ai sensi e con le modalita di cui all'art. 106 D.LGS 36/2023 e commisurata al 2% dell’importo
dell'offerta che si intende presentare.

In caso di prestazione della cauzione provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovra essere presentata
anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione contenente I’impegno verso il concorrente a
rilasciare, qualora I’offerente risultasse aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla cauzione definitiva in
favore della stazione appaltante.

f) Ricevuta del versamento di €.35,00- quale contributo a favore dell’ANAC a carico dei partecipanti;

2) una busta virtuale contenente 1’offerta tecnica sottoscritta digitalmente dal rappresentante legale dell’impresa
concorrente.

3) una busta virtuale contenente ’offerta economica che deve esplicitare la percentuale di ribasso da applicare al
prezzo a base d’asta soggetto a ribasso.

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, 1’offerta
dovra essere inviata attraverso la piattaforma MEPA.

Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su MEPA non comporta 1’invio
dell’offerta alla stazione appaltante.

L’invio dell’offerta avverra soltanto mediante 1’apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente alla
procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su MEPA della documentazione che compone 1’offerta.

Il Manuale d’uso del Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma MEPA forniscono le indicazioni necessarie
per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta.

Ai sensi degli artt. 100 e successivi del D.LGS 36/2023 la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita
essenziale nella documentazione richiesta, obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in favore della
stazione appaltante, della sanzione pecuniaria stabilita in € 500,00, il cui versamento ¢ garantito dalla cauzione
provvisoria.

In tal caso, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a 10 (dieci) giorni, perché siano
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono
rendere.

In caso di inutile decorso del termine il concorrente ¢ escluso dalla gara.

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase
di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura,
né per I’individuazione della soglia di anomalia delle offerte.

ART. 11 ADEMPIMENTI NECESSARI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO

Prima della stipula del contratto I’aggiudicatario deve prestare:

la cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 117 D.LGS 36/2023;

a) Solo per i raggruppamenti temporanei di impresa, per i Consorzi Ordinari di Concorrenti: dichiarazione firmata
digitalmente da tutte le imprese dalla quale risulti, a pena di esclusione, la suddivisione della tipologia di
prestazioni effettuate da ciascuna ditta.

Tale dichiarazione dovra contenere, inoltre, I’impegno che le imprese stesse, in caso di aggiudicazione,
conferiranno mandato speciale con rappresentanza ad una di esse, indicandone la ragione sociale, designata quale

capogruppo.



b) dichiarazioni bancarie in originale da parte di almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi della
legge 1° settembre 1993 n. 385, a comprova della capacita economica e finanziaria, in relazione al valore
economico dell’appalto, da esibire, a pena di esclusione, in originale in sede di formulazione dell’offerta

Per i documenti richiesti, qualora non sia possibile disporre dell’originale in formato elettronico e firmato
digitalmente dall’Ente certificatore, le ditte dovranno inserire nel sistema la scansione della documentazione
originale cartacea, firmata digitalmente, accompagnata da dichiarazione di conformita all’originale resa ai sensi del
combinato disposto degli artt. 19 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.

¢) L’Aggiudicatario deve, inoltre, per ogni operatore in servizio, presentare alla Stazione Appaltante entro 10 gg
dalla presa in servizio, apposita autocertificazione di cui al D.Lgs 39/2014 al fine di dichiarare 1’ assenza di
condanne per taluno dei reati di cui agli artt. 600-bis, 600-ter, 600-quinquies e 609- undecies del codice penale.
ART. 12 TERMINI DI PRESENTAZIONE DELI’OFFERTA TELEMATICA

I concorrenti che intendono partecipare alla procedura per la fornitura oggetto dell’appalto, pena la nullita
dell’offerta e 1’esclusione alla procedura, devono far pervenire 1’offerta ed i documenti attraverso la piattaforma
MEPA di CONSIP entro il termine perentorio fissato nella lettera invito.

Non sara tenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine anche per cause non
imputabili al concorrente.

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura
comporta 1’ irricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla procedura.

E’ in ogni caso responsabilita dei soggetti concorrenti I’invio tempestivo e completo dei documenti e delle
informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena I’esclusione dalla presente procedura.

Tutti i documenti richiesti per la partecipazione alla gara devono essere redatti in lingua italiana. Se redatti in
lingua straniera deve essere allegata una traduzione in lingua italiana, certificata conforme al testo straniero dalla
competente rappresentanza diplomatica o consolato italiano, ovvero da un traduttore ufficiale.

ART. 13 MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELLA GARA

All’espletamento della procedura ¢ preposta una Commissione di gara.

L’esperimento di gara avra luogo alle ore del tramite seduta pubblica sul MEPA si procedera alla
verifica della regolaritd della documentazione amministrativa, alla presenza della Commissione appositamente
nominata, ai sensi dell' art. 93 D.LGS 36/2023

Successivamente, o in altra data che verra resa nota, la commissione procedera, tramite seduta riservata, all’esame
delle offerte tecniche e all’assegnazione dei punteggi.

Terminata la fase di esame delle offerte tecniche, in seduta pubblica la commissione dara lettura dei punteggi
attribuiti, procedendo di seguito all’apertura della busta contenente 1’offerta economica.

Alla chiusura della valutazione il sistema predisporra la graduatoria automatica delle offerte ritenute valide in
favore dell’impresa che conseguira complessivamente il punteggio piu elevato.

Si procedera all’aggiudicazione e alla verifica dei requisiti di ordine generale e speciale ai sensi degli artt. 94 ¢
successivi del D.LGS 36/2023

L’aggiudicazione verra disposta in favore dell’aggiudicatario che abbia regolarmente fornito idonea
documentazione e che risulti, da accertamenti effettuati d’ufficio, in possesso di tutti i requisiti generali dichiarati.
Il contratto verra stipulato attraverso il MEPA con I’invio a sistema del Documento di Stipula sottoscritto con
Firma Digitale.

Si informa che tutte le spese per/ed in causa del contratto di appalto, di registro, bolli e tasse ed ogni altra nessuna
esclusa, sono a carico dell’ Aggiudicatario.

ART. 14 ULTERIORI DISPOSIZIONI

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e
conveniente ai sensi dell' art 110 D.LGS 36/2023

La Stazione Appaltante, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facolta di non procedere ad aggiudicazione
definitiva dell'appalto.

ART. 15 INFORMATIVA D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.

Tutti i dati prodotti saranno sottoposti a trattamento, automatizzato e non, esclusivamente per le finalita gestionali
¢ amministrative inerenti la presente procedura di gara.

Si rammenta che il conferimento di dati ha natura facoltativa, ma che un eventuale rifiuto da parte del concorrente
non consentira di prendere in esame 1’offerta.



I dati suddetti non saranno comunicati a terzi, fatta eccezione per le competenti pubbliche autorita, o soggetti
privati in adempimento ad obblighi di legge.

I dati non saranno oggetto di diffusione.

Relativamente al trattamento dei dati raccolti con la presente procedura, i concorrenti avranno la facolta di
esercitare tutti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196.

Titolare del trattamento ¢ il Comune di Cammarata:

Ai sensi degli artt.35 e successivi del D.LGS 36/2023 ove I’offerente segnali, in sede di offerta, mediante motivata
e comprovata dichiarazione, le informazioni che costituiscono segreti tecnici e commerciali, I’ Amministrazione ne
consentira I’accesso ai concorrenti che lo richiedono, solo in presenza dei presupposti indicati dai suddetti artt.

In mancanza di presentazione della dichiarazione di cui sopra, I’ Amministrazione consentira ai concorrenti che lo
richiedono I’accesso nella forma di estrazione di copia dell’offerta tecnica e/o delle giustificazioni a corredo
dell’offerta.

In ogni caso, I’accesso sara consentito solo dopo I’approvazione dell’aggiudicazione.

ART. 16 TRACCIABILITA E’ fatto obbligo agli operatori economici di assumere gli obblighi di tracciabilita dei
flussi finanziari di cui alla L. n. 136/2010.

RT. 17 DISPOSIZIONI FINALI Il presente Disciplinare di Gara e il Capitolato Speciale d’Appalto e ogni altra
documentazione ad essi attinente sono disponibili anche sul sito internet del Comune di Cammarata
WWW.comune.cammarata.ag.it

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura RDO mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare al RUP, all’indirizzo di PEC protocollo@comune.cammarata.ag.it entro il termine indicato dalla stazione
appaltante al passo 4 della creazione della RDO per la presentazione dei quesiti.

Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.

Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente
procedura, saranno comunicate ai concorrenti tramite 1’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione
da Consip. Le eventuali integrazioni/precisazioni e le ulteriori disposizioni costituiscono documentazione di gara.
ART. 18 SOCCORSO ISTRUTTORIO

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze della
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone
I’offerta tecnica e ’offerta economica.

Con la medesima procedura pud essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita della domanda di
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della
documentazione che compone I’offerta tecnica e 1’offerta economica.

Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarita che rendono assolutamente incerta 1’identita del
concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:

il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso istruttorio ed ¢ causa
di esclusione dalla procedura di gara;

I’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda, sono sanabili, ad eccezione
delle false dichiarazioni;

la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo speciale o
dell’impegno a conferire mandato collettivo puo essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti
sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta & sanabile;
Al fini del soccorso istruttorio ¢ assegnato al concorrente un termine di 5 giorni affinché siano rese, integrate o
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la
sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di
soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.


mailto:protocollo@comune.cammarata.ag.it
http://www.comune.cammarata.ag.it/

La stazione appaltante pud sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica
e su ogni loro allegato. L’operatore economico ¢ tenuto a fornire risposta nel termine di 5 giorni. I chiarimenti resi
dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta.

ART 19 CODICE DI COMPORTAMENTO

Nello svolgimento delle attivita oggetto del contratto di appalto, ’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per
quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n.
62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante.

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula della lettera contratto,]’aggiudicatario ha
I’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della

ART 20 ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti della procedura ¢ consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del decreto
legislativo n. 36/2023 e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi.

ART 21 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara ¢ competente il Tribunale Amministrativo competente

IIR.UP Il Responsabile Area Socio Assistenziale
F.To ILA.Migliore Marianna. F.to. Dott.ssa Dispoto Maria Concetta



