Il presente Regolamen

garantito dall'Amministrazion 1 ciftading singoli o associati, che i
abbiano interesse per la rutelsz dj s; oni di - -

stabilite dall'art.7 quarto ¢o

mma della L.142/90, ¢os; come recepifo dallaL.R. 48/1991 ¢
dagli artt, 22 e 24 della L. 241/90 cos; “ome recepiti dagli artt. 25 o 26 della L.R
LO/1991 e dalla previsione de]]

ART.2
Contenuto
Tutti 1 cittadin; hanno dirtio dj acCesso ar document; amunuusIrativy format;
dall' Ammininistrazione Comunale o comunque utilizzati, per |o svolgimento dell'attiviea
amministrativa
ART.3
Definizione d; documento amministrativo
1) S0no considerat documenti ammunistrativi tutte e tAPpresentazioni grafiche,
fotoc,inematogaﬁche, elettromagnetiche ¢ dj qu

alunque altra specie del contenuto di ar
anche se trattasi dj att; mtemi o di

att comunque urilizzati a; fint
dell'atttivita amministra trva.

2 Al fini del presente reg 5 L amministrativi de] Comune
vengono catalogati come segue:

a) provvediment; AMMInistratmy:

b) atti AMITUNIStrativy:

ART. 4

Definizione (j provwvedimento

amministrativo
) At fini del presente regol
<) tutte le deliberazion; del
L) tutte [e deliberazion dej]
C) tutte e ordmanze, |
d) i gli ording d;

4MENLd sono considerat
Consiglio Comunale:

a Grunta Municipale:

¢ detenmnin
SEeIvizZIo.

Provvediment ANUTINISH AT

aziong. e cOneUssiong ¢ e QUIozzazion::




ART.S
Definizione di atto amministrativo

Assume la qualiticazione df atto. la corrispondenza in ingresso ed in uscita dal
Comune.

ART.6
Tipologia di accesso

1) I dintto di accesso si esercita in via informale mediante richiesta, anche verbale.
all'ufficio amministrativo competente a formare ['atto conclustvo del procedimento.

2)  Qualora non sia possibile I'accoglimento immediato della richiesta in via informale,
ovvero sorgano dubbi sulla legittimita del richiedente, sulla sua tdentita, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesse sulla base delle informazioni e
documentazioni fornite sull'accessibilita dej documenti ovvero 1 documenti richiesti
comnvolgono posizioni soggettive di terz1, il nchiedente ¢ imvitato contestualmente 3
presentare istanza formale indirizzata all' Amministrazione.

3) O rnchiedente pud sempre presentare richiesta formale, al di fuoni dei casi indicati al
comma 2.

+)  Net casi previsti dai commi 1. 2 ¢ 3 [linteressato deve indicare con completezza ol
estrermu del documento ogeetto della dehiesta per consentirne l'individuazione, specificare
. OVE Occorra, comprovare ['interesse connesso all'oggerto della richiesta. tar constare
della propna identitd ovvero dej propri poten rappresentativi.

3) Al fine di assicurare la trasparenza dell'attivita amministrativa ¢ di favorre lo
svolgimento imparziale ¢ riconosciuto il dirtto di accesso agh ath della Pubblica
Amminustrazione soltanto a coloro i qualt gli atti stessi - direttamente o indirettamente -
pertengano ¢ che se ne possano. eventualmente avvalere per la tutela di una posizione di
urteresse legittimo, secondo le modalits del presente regolamento.

6)  L'Ammnistrazione comunale, con apposito regolamento. detinisce le misure
orgaruzzative idonee a garantire applicazione della disposizione di cui al comma L.
dandone comunicazione alla conunissione presso la Presidenza del Consiglio dei \ linisti
¢ della Presidenza della Regione Siciliana.

ART. 7
Esercizio del diritto di accesso verso I'Ente ¢ le
Amministrazioni collegate o dipendenti.

Ly I dowo diaceesso di cui all'art. 6 < esereita ner contronti dell’ Amministrazione
Comunale. M comprese le aziende speciali. le istituziond. le societa di capttaly le unprese
concesstonarte di senizi pubblici ¢ i consorzi che 1l Comune vorrd organizzare.



ART. 8
Limiti e divieti al diritto di accesso

1) I duntto di accesso ¢ escluso per i documenti coperti da segreto di Stato, nonché
negh altri cast di segreto o di divieto di divulgazione altrimenti previsti dall'ordinamento.
2)  Anche l'accesso a1 dati raccoltt mediante strumenti mformatici deve contemperare il
dintto di accesso stesso con le esigenze di riservatezza verso i terzi o vincoli di segretezza.
3) I Comune, nell'allegato A al presente Regolamento mdividua le categorie di
documenti sottratti all'accesso per il nispetto delle disposizioni di cui ai precedenti commi
le?. |

4)  Per questiomi di pubblica sicurezza ¢ di nolizia giudiziaria restano ferme le
disposiziont previste dall'art.9 della legge 1 Aprile 1981, n° 121, cosi come modificato
dall'art.26 della legge 10.10.1986, n° 668, e della relativa norma di attuazione, noncheé
ogm altra disposizione attualmente vigente, che limiti I'accesso a1 documenti
amministrativi.

5) 1soggett istituzionah di cui ai provvediment indicati all'art.4 hanno facolta di
differire l'accesso a1 documenti richiesti sino a quando la conoscenza di essi possa
impedire o gravemente ostacolare lo svolgimento dell'azione amministrativa. Non &
comungue ammesso l'accesso aglt atti preparaton, nel corso della formazione dei
provvedimenfi di concessione di benefic a tera.

6) I Consigien comunah, nell'espletamento del loro mandato, hanno diritto di prendere
visione degli atti ¢ de1 provvedimenti depositati m Comune senza necessita di richieste.

ART.9
Modalita di esercizio del diritto di accesso

1) 1l diritto di accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documenti
amministrativi, net modi € con i limiti indicati dal presente regolamento.

2) L'esame dei documenti € gratuito.

3) 1 nlascio di copia € subordinato soltanto al rimborso del costo di produzione, salvo le
disposizioni vigenti in materia di bollo di segreteria nonché di diritti di ricerca e di visura,
determinati dalla GM

4) La nchiesta di accesso de1 documenti deve essere motivata. Essa deve essere rivolta
all' Ammnistrazione Comunale con riferimento specifico all'ufficio che ha formato il

documento o che lo detiene stabilmente.
5) 1 nfiwato, 1l ditfernmento e Ia limitazione dell'accesso sono ammessi nei casi e net

limiti stabiliti dall'art.8 ¢ debbono essere motivati.

6) Trascors: nutiimente 20 giorni dalla richiesta questa s'intende rifiutata.

7y Contro le determinaziont ammunistratrve concernentl il dintto di accesso € netl cast
previst dal precedente comma 6 puo essere inoltrato ricorso oltre che in opposizione al
Capo dell' Ammunistrazione - net termini di 30 giorni - anche al Tribunale Amministrativo
Regionale, il quale decide in camera di consiglio, entro 30 giomi dalla data di scadenza
del termine per 1l deposito del ricorso, uditi i difensoni delle parti che ne abbiano fatto

richiesta. La decisione del tribunale amministrativo é appellabile, entro il termine



di giorru 30 dalla notifica della stessa, al Consiglio di Giustizia Amministrativa per la
Regione Sicthana 1l quale decide con le medesime modalita e negli stessi termini.

8) In caso di totale o parziale accoglimento del ricorso il Giudice Ammunistratno,
sussistendone 1 presupposti, ordina 'esibizione dei documenti richiesti.

Art.10

Pubblicita degli atti
1) Le dwrettive, 1 programmy, le istruzioni, le circolar e ogru atto che dispone in generale
sulla organizzazione, sulle funzioni, sugli obicttivi, su procedunenti dell’ Amministrazione
Comunale. sono pubblicate all'Albo Pretorio del Comune, entro 15 glormu dall'emissione
¢ per 15 giomi consecutivi.
2) Con la pubblicazione di cui al precedente comma, ove essa sia integrale, la iberta di
accesso ar documenti indicati nella predetta disposizione si intende realizzata,

Art.11
Rilascio ricevuta documentazione prodotta

1) Delle nclueste e dei documenti, anche se non accompagnate da istanze prodofte. 1a
Amumunustrazione ¢ tenuta a rilasciare ricevuta con la specificazione dei document
prodotti.

2) Atalime le istanze ed | documenti dovranno essere prodorti in duplice copia dt cul
una da restituire all'istante con gli estremi del protocollo.

Art.12
Segreto d'ufficio

1) Il regolamento organico del personale del Comune inserira le seguentt disposizionu:
A - (Segreto d'ufficio)

- [ dipendente dovra uniformare la propria condotta a quanto prescrnitto nel "Codice di
comportamento delle Pubbliche Amministrazioni” di cui al Decreto del N inistro della
Funzione Pubblica ( in G.U.R.L n® 149 del 28.6. 1994,

- Lo stesso dovra:

- mantenere U segreto d'ufficio:

- non frasmettere a chi ne abbia dintto informazioni veuardanti provvedimenti od
Operaziont amminustrative, in corso o concluse, ovvero notizie di cui sia \enuto
conoscenza a causa delle sue funzionn. al di fuort delle ipotesi e delle modalita dalle norme
sul dintto di accesso:

2) D dipendenti addetts ai servizi che comportano contatti direrti con oli utenti deveno
essere identificabil mediante apposito tesserine di riconoscimento da POrTArst N maniera
ben visibile sul petto.

3) I dipendente che si sottragea all'identificazinne sogarace - oltre che alle sanziont
disciphnare - ad una sanzione pecuniaria amministrativa di £, 10.000 PCr OQNI Zidmaty
cut non s1a stata possibile lidentiticazione.

1) Sulla porta di ogru ufficio dovra essere apposta apposita tarchetta con nome.
cognome. qualifica ¢ titolo professionale dei dipendenti che vi Operano.

N’ ]



Art. 13
Presa visione dei provvedimenti e degli atti amministrativi
da parte dei Consiglieri Comunali

I Consighen Comunali, nell'espletamento del loro mandato, hanno dintto di prendere
immediata visione degli atti ¢ dei provvedimenti depositati in Comune senza necessitd di
richiesta. |

Art. 14
Richiesta di copie dei provvedimenti e degli atti
amministrativi da parte dei Consiglieri Comunali,

1) I Consiglien, at fini dell'effettivo ¢ pieno esercizio della loro funzione e nella
loro qualita, per ottenere il nlascio delle copie dei provvediment: ed attt ammuinistrativi
senza spese, dovranno inoltrare domanda scritta alla segreteria comunale.

2) In applicazione del DPR 26 Ottobre 1972 n° 642, art. 14, recante "Disciplina
dell' imposta di bollo". la domanda di cui al comma precedente potra essere redatta in
carta non in bollo solo se rechera espressamente la dichiarazione che la copia viene
richiesta in carta non bollata ai sensi dell'art. 1 del DPR n° 64272 in relazione alla qualita
di Consigliere Comunale per I'effettivo e pieno esercizio della funzione, nonche all’art. 36
della L.R. n® 9:1986.

Art. 15
Presentazione della domanda

1) Ladomanda di nlascio delle copie dei provvedimenti /o degh atti ammunistrativ di
cut al precedente art. 14 dovra essere presentata alla segretenia comunale debitamente

sottoscritta dall'avente dinitto {Consigliere).

2)  Lanchiesta del rilascio delle copie si intende limitata ai provvedunent: richiest ed af
loro allegati.

3)  Ddettt documenti saranno rilasciail senza spesa aleuna da parte del richiedente.



=,
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DCEICISTia € iSnuto, altresi. a inviare copia delle deliberazionj della Giunta

_ avvenuta pubblicazione, aj Capigruppo
constliari ¢ al Presidente de] Consiglio Comunale:

Art.17
Autenticazione delle copie

phicano le disposizioni di cui
alla legge n° 241 del 7.8, 1990 e della Legge Regionale 30.04.1991 no 10, intendendosi
iZziont €sse imncompatibili.



COMUNE DI ROCCAPALUMBA
(Prov. di Palermo)

)

DOCUMENTI INACCESSIBILI

ALLEGATO A

IL CONSIGLIO COMUNALF

ART.1

-
4

Categorie di documenti inaccessihili per motivi di ordine e sicurezza pubblica
ovvero ai fini di prevenzione e repressione della criminalita

.. Aisensi dell'art.8. comma 3, lettera ¢), del Decreto del Presidente della Repubblica 27 G1ugno
1992, n® 352, ed in relazione all'esigenza di salvaguardare I'ordine pubblico ¢ la prevenzione e
repressione della criminalita, sono sottratte all'accesso le seouenti categorie di documenti:

a) relazioni di servizio ed altri atti o documenti. presupposto per 'adozione degli atti o provvedimenti
dell'autorita nazionale o comunale ¢ delle altre autorita di pubblica sicurezza, nonché degli ufficiali o
agentt di pubblica sicurezza. ovvero inerent; allattivita di tutela dell'ordine e dell sicurezza pubblica o
di prevenzione e repressione della criminalitd, salvo che si tratti dj documentazione che, per
disposizione di legge o di regolamento. debba essere unita 2 provvedimenti o atti soggetti a
pubblicita:

b) relazioni di servizio, informazioni ed altr1 atti o documenti increnti ad adempimenti istruttori
relatnvi a licenze, concessioni od autorizzazioni comunque denominate o alts provvedimenti di
competenza di autorita o organi diversi compresi quelh relativi al contenzioso amministrativo.

che contengono notizie relative a situazion; di interesse per l'ordine e la sicurezzs pubblica ¢ all'attivita
di prevenzione e repressione della criminalita, salvo che. per disposizion; di legge o di regolamento.
ne slano previste particolari forme di pubblicita o debbano essere uniti 1 provvedimenti o atti soggetti
a pubblicita;

C) atti e documenti attinenti ad informazioni fornite da fonti confidenziali, individuate od anonime,
nonche da esposti informali dj privati. di organizzazioni dj categoria o sindacah:

d) atti o documenti concernenti 1 sicurezza delle infrastrutture. I protez1one < custodia di armi.
munizioni esplosive € materiali classiticati:

¢) documentazione relativa alla descrizione progettuale ¢ tunzionale di impian industiiali a rischio
limitatamente alle parti la cui conoscenza puo agevolare la commissione di atii d sabotageio:

t) atti, documenti e note informative. utilizzate per lstruttoria finalizzata all'adozione dei
provvedimenti di rimozione deghi amministratori del Comune ai senst dell'art. 40 della legge 8.6.1990,
n” 142 ¢ dei provvedimenti di scroglimento degli oreani ai sensi dellart. 39. comma 1. lettera a) deli
legge 8.6.1990 n° 142 ¢ dell'art. 1 del decreto legge 31.05.1991, n° 164, CONVEITTO Con
modificazioni nella legge 22.07 1991, n® 221:




g) documenti relativi al trattamento cconomico, alla vita privata de; dipendenti ad eccezione
dell'informazione circa Ia qualifica e la struttura di dpparienenza e dei collaborator protessionali
anche esterni aventi a qualsiasi titolo un rapporto di lavoro con ['Amministrazione, nonche dj soggetti
estranet aH'armnjnj,strazione, membn di organi collegiali ¢ comumissioni; resta salvo il diritto di accesso
del dipendente ai documenti che lo Interessano direttamente, secondo quanto previsto dalla normativa
vigente;

h) documenti relativi a gare per l'aggiudicazione di lavor e torniture di beni e servizi, che possono
pregiudicare la sfera di rservatezza dell''mpresa in ordine aj propn interessi professionali. finanzian,
industriali e commerciali; per un'adeguata tutela degli interessi richiamati, I'accesso & consentito

richiedente, I'elenco delle ditte invitate o partecipanti e relative offerte cconomiche, l'indicazione defla

ditta aggiudicataria e Ia motivazione dell'aggiudicazione.
Al tine di salvaguardare il corretto ed imparziale svolgimento delle operazioni di gara, I'accesso

a1 relativi documenti ¢ differitg al momento della comunicazione dell'aggiudicazione, sali i cas di
pubblicita per legoe degh atti infra procedimentali:

1) documenti relativi a procedure concorsuali, ad eccezione degli atti, o della parte di essi, che
nguardino l'istante, dei gtudizi sintetici attribuiti aj candidati. ovvero deoli attj dej qualt sia prevista
per legge la pubblicita: I'accesso ¢ in ognt caso differito al momento dell'emanazione del formalc
provvedimento di approvazione degli atti;

[) documenti in possesso dell’Amministrazone in relazione allo svolgimento. da parte dej propn
dipendenti, di attivita professionali per la quale sia previsto dall'ordinamento i nspetto del seareto
professionale;

m) documenti relativi all'operato di organi e commussione di studio ¢ controllo dellattnvta
ammunistrativa che non vengono acquisiti nel procedimento quali presupposti del provvedimento

n) documenti relativi a studi e ricerche, per la salvaguardia del diritto all'invenzione:

0) ogni altro documento cComungque 1 possesso deH’Anuninistrazione, nguardante la vita privata. la
riservatezza di persone fisiche, persone gturidiche, gruppi. mprese ed A$SOCIAZIONI, 0n particolare
riferimento agh interegge sanitari, protessionali, fmanzian, industriali o comunercialt di cui siano in
concreto titolar, ancorcheé i relativi dati stano torniti dall’ Amministrazione. dagli stessi soveetti cuj si
rferiscono:

2. 1 documenti formati o detenuti dall';-\mn“njnjstmzionc SONo moltre sottraty al ditito Jdi gecesso

1) quando dalla loro divulgazione possa denvare una lestone, specifica ed individuaty atla sicuresza

¢ alla ditesa nazionale, nonché all'esercizio della sovranitd nazionale o alla continuna ¢ 4l cHTetlezza
delle relazioni internazionali. con particolare niferimento ale IPOLEST previste net (rattal; « nelie relatng
leggi di attuazione:

b) quando i document; nguardino le strutture, i mezzi. lo dotazioni, il personale ¢ le azion;
strettamente strumentali alla tutels dell'ordine pubblico, alla prevenzione e alla repressione Jdella
criminalita con particolare nterimento alle tecniche mvestigative, alla identits delle tona d
mformazione e alla sicurezza dei beni ¢ delle persone comnvolte, nonche all'attivita Ji polizia

gudiziaria e di conduzione delle indagini:




’

C) in ogni altra ipotesi in cuj l'ordinamento vigente limiti F'accesso ai documenti amministrativi;

d) 1l divieto di accesso ai documenti elencati alla lettera ) del comma 1 opera net hmiti in cui

¢SSO € necessario per assicurare l'ordine pubblico, 1a prevenzione e repressione della criminalita, con
particolare riferimento alle tecniche mvestigative, alla identita defle fonti di informazione, alla
sicurezza dei beni e delle persone coinvolte, nonché alle attivita di polizia giudiziaria e alla
conduzione delle indagini.

ART.2

Categorie di document; inaccessibili per motivi di riservatezza di terzi,
persone,gruppi e imprese

I) Aisensi dell'art.8, comma 3, lettera d), del decreto del Presidente della Repubblica 27 Grugno
1992, n® 352, ed in relazione all'esigenza di salvaguare la riservatezza di terz, persone, gruppi ed

a) atti concernenti la concessione di nulla- osta dj segretezza:
b) rapporti informativi su personale dipendente del C omune;
¢} accertaments medico-legali ¢ relativa documentazione:

1) documenti ¢ atii relativi alla salute delle persone ovvero concernent le condizioni psicofisiche
lelle medesime:

) documentazione attinente aj lavort delle commissioni giudicatrici di concorso. fino alla

«dozione. da parte dell' Amministrazione Comunale. del provvedimento conclusivo del relativo

procedimento:;

f) documentazione attinente 2 procedimenti penalj e disciplinari:

2) documentazione attinenti ad inchieste ispettive sommarie ¢ tormali:

h} documentazione attinente ai provvediments di dispensa dal SCIVIZIO:

1) dichiarazioni d; nservatezza ¢ relativi arti Istrutton dei documenti archivistict concernenti SIUAZI0Ng
pertinenti a private persone o processt penali, secondo quanto previsto dagli artt, 21 ¢ 22 Jel
decreto del Presidente della Repubblica 30 Settemnbre 1963, n® 1409 noncheé all'art 1 del decreto

del Presidente della Repubblica n® 8541975

) attt di promovimento d; azioni di responsabilita di fronte alla Procura generale ed alla Procura
Regionale della Corte dei Cont nonche alle competenti autoriti audiziare:

mjelaborati progettuali relativi alle sedt di servizio dei vigili del fuoco. caserma dej Carabinien.
Municipio, Scuole, Asili ¢ comunque di alta edifici comunalj che nvestono particolare mteresse:




n) elaborati ed ogni altro atto tecnico concernente 1 prodotti soggetti

ad omologazione ¢
approvazione ai fini della normativa antincendi;

lHa lettera 1) € limitato alle sole parti la cui conoscenza
puo pregiudicare il diritto delle persone alla riservatezza,

Art. 3
Modifiche

1. Entro 2 anni dalla data di entrata In vigore del presente regolamento ¢ su
fre anmi, I'Amministrazione comunale verifica la con
all'accesso individuate dagli articoli precedenti.

ccessivamente ogni
gruita delle categorie di document; sottratti

2. Le modifiche rtenute necessarie

a seguito della verifica di cuj al precedente comm
nelle medesime modalita e forme

a sono adottate
del presente regolamento.

COMTINE T ey o
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b)quando 1 documenti nguardino le strutture, i mezzi, le dotazioni, il
personale e le azioni strettamente strumental: alla tutela dell’orine
pubblico, alla prevenzione e alla repressione della criminalita
con particolare riferimento alle tecniche Investigative, alla identita
delle fonti di informazione e alla sicurezza de1 beni e delle
persone coinvolte, nonché all’attivita di polizia giudiziaria e di

conduzione delle indagini;

C) in ogni altra ipotesi in cui I’ordinamento vigente limiti I’accesso ai
documenti ammini strativi;

d)il divieto di accesso ai document; elencati alla
opera net limiti in cui esso € necessari '

2

cnminalita, con particolare riferimento alle
tecniche investigative, alla identita delle tonti di informazione, alla sicurezza

dei bem e delle persone coinvolte, nonché alle attivita di polizia giudiziaria
¢ alla conduzione delle indagini.




Il presente Regolamento
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