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 Avviso di indagine di mercato ai sensi delle Linee Guida ANAC n. 4 

(pubblicate nella Gazzetta Ufficiale - Serie Generale n. 69 del 23 

marzo 2018). 

 

Avviso di indagine di mercato per l’esperimento della Procedura negoziata 

previa manifestazione di interesse e consultazione di elenco operatori, ai sensi 

dell’art. 36 co. 2 lett. b) del decreto legislativo n.50/2016 e delle linee Guida Anac 

n.4 per l’affidamento del Servizio di Supporto specialistico per l’attuazione, 

monitoraggio e rendicontazione del progetto a valere sul PON Inclusione 

(Avviso 3/2016). Azione A1b. 

Il Comune di Casteltermini in qualità di comune capofila del distretto socio sanitario 

D4, intende avviare una indagine di mercato ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b)  

Legislativo n.50/2016 e delle linee guide Anac nr 4, al fine di individuare gli 

operatori economici da invitare alla Procedura negoziata previa consultazione di 

elenco operatori, per l’affidamento del Servizio di Supporto specialistico per 

l’attuazione, monitoraggio e rendicontazione del progetto a valere sul PON 

Inclusione (Avviso 3/2016). Azione A1b. 

La procedura negoziata di cui sopra sarà effettuata sul Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (per il seguito “MEPA”), i cui dettagli sono riportati di 

seguito. 

La procedura negoziata in oggetto si svolgerà mediante sistema telematico di 

negoziazione ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. 50/2016 (per il seguito “Sistema”), il tutto 

nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e trasparenza e 

di quanto definito nelle Linee Guida ANAC n. 4 del 2016 in materia di “procedure di 

affidamento sotto la soglia comunitaria”.  

 

1. Oggetto e durata 
Oggetto: Procedura negoziata previa indagine di mercato e consultazione di elenco 

operatori, ai sensi dell’art. 36 co. 2 lett. b) per l’affidamento del Servizio di Supporto 

specialistico per l’attuazione, monitoraggio e rendicontazione del progetto a 

valere sul PON Inclusione (Avviso 3/2016).  

Durata : dall’affidamento al 31/12/2020. Sarà possibile effettuare una proroga solo 

previa autorizzazione di un nuovo cronoprogramma dell’intero progetto da parte 
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dell’ente che ha concesso il finanziamento ossia il Ministero del Lavoro e delle 

politiche sociali. 

2. Importo stimato del contratto e criterio di aggiudicazione 

L’importo del contratto da affidare è pari a un massimo di euro 36.000 (diconsi 

trentaseimila/00) compreso oneri fiscali, contributivi ed iva. 

Il costo è stimato in virtù dei massimali previsti dalla circolare nr 02 del 02 febbraio 

2009 del ministero del Lavoro, precisamente all’interno della fascia B) della voce 

“consulenti “. Il compenso è pattuito in euro 300,00, (diconsi trecentoeuro( compreso 

oneri fiscali, contributivi ed  iva, per ogni gg/uomo rendicontato tramite timesheet e 

relazione sulle prestazioni effettuate. Si stimano un massimo di 120 gg/uomo, le cui 

attività saranno concordate con il capo area dei servizi sociali del comune di 

Casteltermini, sentiti gli operatori sociali che lavorano presso gli uffici pubblici dei 

comuni aderenti al distretto socio sanitario. Il costo gg/uomo sarà ricalcolato in virtù 

dell’offerta economica al ribasso presentata dall’aggiudicatario.  La stima del 

compenso è avvenuta moltiplicando i gg/uomo (120) al costo gg/uomo (300). Nel 

caso in cui l’aggiudicatario rendiconterà un numero di giornate inferiori al massimo 

previsto, il compenso sarà ricalcolato in virtù delle giornate effettivamente prestate. 

Le prestazioni saranno rese secondo un calendario di giornate che sarà stilato dal 

Capo Area dei servizi Sociali dalla data di aggiudicazione definitiva al 31/12/2020. 

Considerato che l’incarico non prevede alcun rapporto di lavoro subordinato con 

definizione di orari, tempi e luoghi di lavoro ma di natura strettamente autonoma, 

all’interno delle professioni organizzate (art 2229 C.C),  le giornate uomo saranno 

riconosciute solo a seguito di effettivo espletamento dei servizi previsti al punto 4) e 

ai  risultati raggiunti, conformemente al calendario di cui sopra. 

L'affidamento avverrà mediante procedura negoziata, ai sensi dell'articolo 36 comma 

2 lettera b) D.Lgs. 50/2016, secondo il criterio dell’offerta al prezzo più basso ai sensi 

dell’art 95 comma 4. 

Non vi sono oneri di sicurezza in quanto trattasi di prestazione di servizio di natura 

intellettuale. 

3. Requisiti amministrativi e di selezione richiesti ai fini della partecipazione alla 

procedura 

Di seguito si indicano i requisiti di partecipazione alla procedura in esame, che 

dovranno essere posseduti dagli operatori economici che intendono partecipare, al 
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momento dell’invio della “richiesta di partecipazione” di cui al successivo art. 6, 

nelle modalità di seguito definite: 

I. Requisiti generali 

a) Possesso dei requisiti aventi carattere generale di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016. 

II. Requisito di abilitazione 

a) L’operatore economico, che intende partecipare alla procedura dovrà risultare, alla 

data di scadenza del termine per la presentazione delle “richiesta di partecipazione”, 

“abilitato” al MEPA e, specificatamente, Fornitori abilitati al MePA - Servizi - 

“Servizi di Supporto specialistico”, inquadrato nella tipologia “professione 

organizzata art 2229 C.C.” seguendo le indicazioni pubblicate all’interno del sito 

www.acquistinretepa.it e conformemente a quanto disciplinato dalle Regole del 

Sistema di eProcurement. 

In alternativa a quanto sopra, per garantire l’accesso alla procedura a chi non è 

abilitato sul Mepa al momento della pubblicazione del presente avviso, 

l’operatore economico,  che intende partecipare alla procedura potrà presentare 

“richiesta di partecipazione”, attestando di aver inoltrato - entro il termine perentorio 

di cui al successivo par. 6 – apposita e valida “domanda di abilitazione” al Bando 

Mepa “Servizi”  Categoria “Servizi di Supporto Specialistico”, inquadrato nella 

tipologia “professione organizzata art 2229 C.C.” seguendo le indicazioni pubblicate 

all’interno del sito www.acquistinretepa.it e conformemente a quanto disciplinato 

dalle Regole del Sistema di eProcurement. 

Si precisa che, in ogni caso, l’operatore economico che abbia presentato la “richiesta 

di partecipazione” attestando di aver tempestivamente prodotto apposita “domanda di 

abilitazione”, in conformità a quanto sopra previsto, verrà preso in considerazione, ai 

fini della seconda fase ad inviti solo se, una volta scaduto il termine perentorio di 

cui al successivo par. 6, lo stesso venga effettivamente “abilitato” al suddetto al 

Bando Mepa “Sevizi” - Categoria “Servizi di supporto specialistico” inquadrato nella 

tipologia “professione organizzata art 2229 C.C.”; il tutto fermo restando quanto 

stabilito in ordine alle modalità di individuazione degli operatori economici da 

invitare alla seconda fase. 

Non saranno, dunque, presi in considerazione per la seconda fase ad inviti: 

 Gli operatori economici che non abbiano attestato nella “richiesta di 

partecipazione” di essere “abilitati” (al bando Mepa e alla categoria di 
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pertinenza) e che - al contempo - non abbiano attestato di aver presentato 

valida e tempestiva “domanda di abilitazione” (al bando Mepa, alla categoria e 

tipologia  di pertinenza); 

 gli operatori economici che, avendo attestato tempestivamente di aver 

presentato apposita “domanda di abilitazione”, non avranno ottenuto 

l’abilitazione in questione al momento dell’inoltro delle Lettera di Richiesta 

d’Offerta (RDO). 

III Anticipazione dei requisiti per l’esecuzione del servizio che saranno inseriti 

nella RDO della seconda fase. 

Oltre ai requisiti generali e dell’abilitazione descritti al punto I e II, ai sensi dell’art 

83 comma 1 del Dlgs 50/2016 l’operatore economico che intende partecipare alla 

procedura, deve possedere e dichiarare al momento della richiesta di partecipazione 

del presente avviso i seguenti requisiti: 

1) Laurea vecchio ordinamento o magistrale o specialistica; 

2) Iscrizione presso un albo professionale riconosciuto dallo Stato; 

3) Copertura dei rischi professionali tramite apposita Polizza assicurativa; 

4) Esperienza minima di 3 anni nella gestione, monitoraggio e rendicontazione di 

progetti a valere sui fondi comunitari finanziati ad enti pubblici (requisito 

minimo previsto dalla circolare nr 02 del 02 febbraio 2009 del ministero del 

lavoro per la fascia B dei consulenti); 

5) Conoscenza delle piattaforme tecnologiche di monitoraggio e gestione progetti 

pubblici, in particolar modo della piattaforma Sigma - Inclusione con cui si 

gestisce il progetto oggetto del presente avviso. 

Qualora l’operatore economico sia uno studio associato/società tra professionisti, 

occorrerà indicare nella domanda di partecipazione il nominativo del 

professionista che possiede i requisiti. 

La verifica dei suddetti requisiti sarà effettuata prima dell’aggiudicazione 

definitiva del servizio da parte degli uffici competenti. La mancanza anche di uno 

solo dei requisiti di cui sopra comporterà l’esclusione dalla procedura. 
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4. Servizio da espletare a cura dell’aggiudicatario 

Si anticipano i servizi che l’aggiudicatario dovrà produrre durante l’espletamento del 

proprio incarico e che saranno descritti nella lettera d’invito della “seconda fase” 

della procedura: 

1) Analisi dello stato di fatto del progetto finanziato al Distretto D4 a valere 

sull’avviso 3/2016 del Ministero del lavoro e politiche sociali;  

2) Analisi dei documenti rendicontati sulla piattaforma Sigma per verificare lo 

stato di attuazione ai fini del riconoscimento della spesa effettuata fino a 

Febbraio 2020. Supporto ad eventuali azioni correttive; 

3) Elaborazione, di concerto con gli operatori sociali, della rimodulazione del 

Piano finanziario ed invio al Ministero della richiesta di rimodulazione. 

Supporto per il riconoscimento delle spese effettuate nei confronti 

dell'ufficio controlli del ministero; 

4) Supporto nella gestione della piattaforma GEPI del reddito di cittadinanza e 

formazione sull’uso agli operatori sociali del distretto socio sanitario D4 per 

almeno 2 gg/uomo al mese; 

5) Elaborazione disciplinari di gara e capitolati per tutti i servizi previsti 

all’interno del piano finanziario, su avviso 3, approvato dal Ministero al 

Distretto D4 ed il cui relativo affidamento del servizio sarà all’esterno 

tramite operatori economici; 

6) Supporto per l’elaborazione e pubblicazione bandi oggetto del progetto su 

Mepa. Supporto alla creazione delle RDO; 

7) Assistenza Tecnica durante  all'apertura buste digitali sul Mepa; 

8) Supporto in toto al caricamento dei dati su piattaforma Sigma Inclusione 

fino alla fine del progetto. Gestione e monitoraggio ai fini del 

riconoscimento della spesa e rimborso dei costi sostenuti; 

9) Supporto al rup per eventuali richieste di integrazioni documentale 

dell'ufficio controlli del ministero al fine del riconoscimento della spesa; 

10) Per ciò che attiene si servizi connessi e complementari al PON 

Inclusione, si prevede: 
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 supporto agli operatori sociali del distretto socio sanitario D4 

nell’elaborazione dei documenti utili a richiedere le risorse su 

l’AVVISO PUBBLICO 1/2019 - PaIS; 

 supporto agli operatori sociali del Distretto Socio-Sanitario D4 

nell’elaborazione dei documenti utili a presentare e gestire il PAL 

inerente il fondo povertà 2018; 

11) Garantire la presenza alle riunioni in loco con gli operatori sociali del 

Distretto e con il Coordinatore/funzionari, almeno una volta a settimana. 

Per il punto 10 in virtù delle risorse disponibili nei relativi bandi, sarà possibile 

prorogare il servizio, con successivo atto e alle medesime condizioni di costo 

gg/uomo  contenute nel presente avviso.  

5. Informazioni, chiarimenti e RUP 

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti sul presente avviso di 

indagine di mercato dovranno essere presentate in lingua italiana e trasmesse 

alla stazione appaltante a mezzo PEC alla seguente casella di posta elettronica 

certificata comunedicasteltermini@pec.it entro venerdì 27 marzo 2020. 

6. Modalità di produzione della documentazione richiesta ai fini 

dell’indagine di mercato. 

L’operatore economico che intenda partecipare dovrà inoltrare a mezzo PEC, 

alla casella di posta elettronica certificata comunedicasteltermini@pec.it  entro 

e non oltre il termine perentorio delle ore 10:00 del giorno 31 marzo 2020 - 

riportando nell’oggetto della stessa  - “ Servizio di Supporto specialistico per 

l’attuazione, monitoraggio e rendicontazione del progetto a valere sul PON 

Inclusione (Avviso 3/2016), la richiesta di partecipazione resa conformemente 

all’allegato 1, sotto forma di “documento informatico” sottoscritto digitalmente 

dal legale rappresentante contenente le dichiarazioni in ordine alla: 

- espressa volontà di voler partecipare alla presente procedura; 

- al possesso dei requisiti di partecipazione, come sopra meglio specificati ai 

punti I,II, III dell’art. 3. 
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7. Modalità di svolgimento della procedura  

Saranno invitati tutti gli operatori economici che hanno fatto pervenire, nelle 

modalità e nei tempi sopra definiti, le relative “richieste di partecipazione”, 

previo esito positivo della verifica del requisito di: 

a) abilitazione (v. precedente par.3, punto II) nella categoria pertinente (servizi 

di supporto specialistico) e tipologia (professione organizzata art 2229 C.C). 

I concorrenti che nella “prima fase” della richiesta di partecipazione, 

presenteranno offerte economiche o elementi che riconducano ad un’offerta 

economica, saranno esclusi dalla “seconda fese” ad inviti. 

Nel caso di presentazione di un numero di operatori inferiore a 5, si procederà 

ugualmente ad invitare gli operatori che ne hanno fatto richiesta in virtù del 

fatto che trattasi di un affidamento al di sotto dei 40.000 euro. Nel caso di 

presentazione di un unico operatore si procederà sul Mepa con la trattativa 

diretta si sensi dell’art 36 comma 2 a). 

Fermo restando quanto previsto nel presente Avviso, l'ulteriore 

documentazione da presentare in sede di offerta, le modalità di presentazione 

dell'offerta medesima, per i concorrenti ammessi e successivamente invitati, 

nonché il procedimento di aggiudicazione, saranno meglio specificati nella 

Lettera di Richiesta d’Offerta. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere con la seconda 

fase ad inviti. La Stazione Appaltante si riserva altresì la facoltà insindacabile 

di sospendere, revocare o annullare la procedura, senza che i concorrenti 

possano vantare alcun diritto. Tale decisione sarà comunicata a tutti i candidati 

a norma dell’art. 76 D.Lgs. n. 50/2016. 

8. Trattamento dati e Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione 

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla 

libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o 

“GDPR”), il comune di Casteltermini fornisce le seguenti informazioni sul 

trattamento dei dati personali. 

Finalità e base giuridica del trattamento 
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In relazione alle attività di competenza svolte dal Comune di Casteltermini, si 

segnala che: 

- i dati forniti dai concorrenti saranno raccolti e trattati dal Comune di 

Casteltermini per verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai 

fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica delle 

capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini 

dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica; 

- i dati forniti dal concorrente aggiudicatario saranno raccolti e trattati dal 

Comune di Casteltermini ai fini della redazione e della stipula del Contratto, 

per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la 

gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati sarà effettuato dal Comune di Casteltermini in modo da 

garantirne la sicurezza e la riservatezza necessarie e potrà essere attuato 

mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici idonei a trattare i 

dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Codice privacy e dal 

Regolamento UE. 

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la 

trasparenza amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; 

art. 35 D.Lgs. n. 33/2012; nonché art. 29 D. Lgs. n.50/2016), il 

concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la 

documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, 

ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet del comune sezione 

“amministrazione Trasparente”. 

I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in 

adempimento di obblighi di legge. 

Titolare del trattamento. 

Titolari del trattamento sono, per le attività di rispettiva competenza, Comune 

di Casteltermini: con sede legale, in Piazza Duomo,3  

Per l’esercizio dei diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE e per 

qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti, gli 

interessati potranno contattare il RUP. 
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Consenso al trattamento dei dati personali 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione della richiesta di 

partecipazione, il legale rappresentante pro tempore dell’operatore economico 

prende atto ed acconsente espressamente al trattamento come sopra definito dei 

dati personali, anche giudiziari, che lo riguardano. 

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di 

consenso, ove necessario, nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui 

sono forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, per 

quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, anche giudiziari, da 

parte del comune di Casteltermini per le finalità sopra descritte. 

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 è il 

dott. Calogero Sardo - Responsabile di P.O.1 - nella qualità di Coordinatore del 

Distretto Socio-Sanitario 4. 

Allegati: 

allegato 1 - Richiesta di partecipazione 

Avviso pubblicato nei rispettivi siti Istituzionali dei Comuni appartenenti al 

Distretto Socio - Sanitario D4, - Amministrazione Trasparente - Sezione avvisi 

e bandi di gara.  

 

 

                                                                IL COORDINATORE 

                                                             f.to  Dott. Calogero Sardo 

 


