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COMUI{E DI SAN GIOVANNI GEMINI
Libero Consorzio di Agrigento

Al Segretario Comunale
Dott. Giovanni Panepinto - Sede

OGGETTO: Adempimenti art. 35 c.1 lett.a) d.lgs 33/2013 - Attività svolta dal Resp. di Posizione

Organizzativa dell'Area II Socio economico culturale .

In riferimento alla Sua del 131712020 prot.9872, di pari oggetto, con la presente si relaziona, in via
semplificativa, quanto segue: nell'Area II Socio Economico culturale sono compresi i servizi

sociali, il servizio attività produttive e i servizi legali nonché i seguenti uffici: attività sociali e
assistenziali, segretariato sociale, distretto sanitario, commercio, artigianato, agricoltura, sport,

turismo, attività e manifestazioni turistiche e culturali, politiche comunitarie e partenariato,

contenzioso, contratti, pubblica istruzione, asilo nido, biblioteca, ludoteca e segreteria universitaria.

1) La scrivente sovrintendere, coordina e dirige i servizi e gli uffici facenti parte dell'area II
Socio economico culturale

2) Quale componente la Commissione per il controllo interno amministrativo verifica, con

tecniche di campionamento la regolarità amministrativa del 5% di tutti gli atti amministrativi
adottati dalla giunta, dal sindaco, dai responsabili di posizione organizzativa.

3) Prowede ad awiare l'iter nonché ad espletare tutte le gare per l'affidamento di servizi e

fornitura riguardanti l'area II Socio economico culturale e a redigere tutti gli atti all'uopo
occorrenti;
Predispone contratti ove è parte il Comune di San Giovanni Gemini;
Redige e firma trasferimenti di proprietà di autoveicoli.
Istruisce tutto il contenzioso ove è parte il Comune ( delibere di incarico legale,

liquidazione parcelle, corrispondenza con i vari legali incaricati).
7) Emana atti riguardanti liquidazioni di fatture a ditte varie per fornitura alimenti , came,

materiale sanitario sia per l'asilo nido sia per la refezione della scuola matema; liquidazione

fatture per trasporto alunni pendolari;
8) Istruzione di tutti gli atti relativi all'istituzione del sistema integrato di educazione istruzione

dalla nascita sino a sei anni - D.Lgs n.6512017

4)
s)
6)



attività e i procedimenti rientranti nell'area II socio economico culturale vengono specificati, in
più dettagliato, nelle note sottoelencate ed allegate alla presente :

Elenco procedimenti amministrativi servizi sociali
Elenco procedimenti amministrativi servizio auività produttive
Elenco procedimenti servizi scolastici.

Si coglie l'occasione per porgere saluti

Il Resp. di P.O Area II
Dott. M.G.Mangiapane
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.COMUNE DI SAN GIOVANNI GE,MINI

Provincia di Agrigento
Ufficio Servizio Scolastico

Via Roma C'F'80004030849

Tel.O922 903082 - Fax A922 9AT36
E-MAIL ISTITUZIONALE a.lupo@comune. sangiovannigemini'ag'it

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SERVIZI SCOLASTICI

RESPONSAB
ILE DEL
PROCEDIM
ENTO

PROVVEDIME
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E

fRASMISSIONE
REGIONE ELENCO
ALUNNI
BENEFICIARI
CONTR. LIBRI

TRASMISSIO
NE REGIONE

PREVISTO
DA
CIRCOLARE

MANGIAPANE
M. GIUSEPPA

LUPO
ANTONINA

INVIO DATI
ALLA
ASSESSORATO
P.ISTRUZIONE

RICHIESTE
SCUOLABUS

SETTEMBRE GIUGNO M.ANGIAPANE
M. GIUSEPPA

LUPO
ANTONINA

AMMISSIONE
AL BENEFICIO

CONTROLLO
FATTTJRE GENERI
ALIMENTART
,CARNE E GENERI
DI FACILE
CONSUMO DELLE
SCUOLE MATERNA
E ASILO NIDO

RICEVIMENT
O FATTURE

f,NTRO 15
GIORNI
PREVISTI

MANGIAPANE
M. GIUSEPPA

LUPO
ANTONINA

VERIFICA

DETERMINE
LIQUIDAZIONI
FATTURE

DAL
RICEVIMENT
O FATTURA

ENTRO 15
GIORNI

MANGIAPNEM.
GIUSEPPA

LUPO
ANTONINA

LTQUtDAZIONB

DOMANDE
ASSEGNAZIONE
CONTRIBTTO
.{SILO \IDO
SCt OL.{ \I.{TER\-{

TERNIINI
PRfvISTI
D.{L B.{\DO

CO}IE
PREvISTO
D.{L BA\DO

}IA\--GIAPANE
}I. GIT'SEPPA

LUPO
ANTONINA

FORMAZIONE
ELENCO
BENEFICIARI
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COMUNE DI SAN GIOVANNI GEMINI

(LtBERO CONSORZIo Dl AGRIGENTO)

SERVIZIO ATTIVITA, PROD UTTIVE

Responsabile del Procedimento Rita Biondolillo

Responsabile del Procedimento Carmela Cardella

Responsabile del Servizio Maria Giuseppa Tagliareni

commercio@comune.saneiovannieemini'agJi 
0922 903262

Responsabile P.O. Dott. Maria Giuseppa Mangiapane

o9zz90ao77

Resp. Proced Resp- Serv. Resp. P.O.

Ap"rtr; Esercizi di

vicinato (Fino a 1OO mt.)

Alimenti e Berande

Am plia mento/Riduzione

di SuPerficie e

3ogc

:-.'-.-.-.a' .

t::

D.Lgs. 31.03.98

LR. n.28' del

22.O2.99

Trasferim ento

I



Su Pe rficie-

Trasf erimento- p.P.o.

Subingresso ... - T3Ogg
Forme SPectatt - listruttoria
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interni,Distriburc- I immediato)
Automatici, t 

ì

Domicilio,E- I

I cor."t.= t=' I

I corrit;.-::-= : ;= 
it-t

I -:-,-- - |

ResP. Serv' ResP.P.O'-REP etottd'
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istruttoriaCommi 6 e 7

ResP. Serv' ResP. P

logg
istruttoria

ResP.del

l.-. :-...di
.-:

- = '--::rdinarle

:.
ol

I .:'o.rzione
l. -: u ra ntl- l nsta ilazione

: -rasferimento

-orgt:r+/gS 
1

a rt.15 , ,
D. Lgs.144/98

l art.15 D M'

I r"r.zoor 

-

ResP. P.O.
ResP. serv'

logg
istruttorla

ResP. Proced

3ogg

istruttorìa
oltre ricezìot

eventuali nu

osta e Par

'ìe

lla

I

ResP.P.O.

3osc I

istruttoria . \

oltre receztone 
1

eventuali nulla

I osta e Pareri

I altri enti

ilesp. Proced'

ResP. Proceo

ResP

ES

Di

C;

aI

l

ercizìo ur

stri b u zìone

r rb u ra ntì-M odìfich e

Resp, Serv' ResP. P.C)

utorizzazlonl
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